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FICHA DE REGISTRO, ACTUALIZACION Y SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS DE INVERSION DE LA UPN

Versién : 05

de Aprobacién: 17-03-2023

Proceso : Planeacion Estratégica

CCOMPONENTE

COMPONENTES GENERALES

PPROGRAMACION VIGENCIA

PROGRAMACION DETALLADA Y SEGUIMIENTO
GESTION ESTRATEGICA

‘SEGUIMIENTO TRIMESTRAL

SUBCOMPONENTES
CoTREEECEIE) EERED (Programa) FROYECIO ESTRATEGICO Fol LB CANTIDAD  UNIDAD DE MEDIDA LOGRO PORCENTAJE DE LOGRO DESCRIPCION DEL LOGRO Periodo de Corte | DIFICULTADES QUE AFECTAN EL CUMPLIMIENTO
(Eje) (deseribir acciones fechas y soportes)
1. Asignacion de recursos a través del presupuesto aprobado mediante el Acuerdo del CSU, N°036 del 01 de diciembre de 2022 y adicion de recursos de acuerdo| Espacio fisico insuficiente e inadecuado para el
con la Resoluccn N°244 del 10 de marzo de 2023 amacenamiento de os expedientes
2. lizar el pr de acuerdo con las actividades proyectadas.
3. Suscripeion CPS N°185, N°194, N°278 de 2023 Orgarizacion de expedietes de hisorias laboraes personal
4.Cesion CPS N° 278 de 2023. activo en estanteria, deposito Calle 79 por orden alfabéticol
5. Modiicacion FOR_PES_001 seqin FUID.
8.Solicitud conlrala item INV-478 del PAA cuyo objeto es: Prestar los servicios para realizar
i émicas. Académica Trasiados de Cale 79 a Cale 72 viceversa para impresion de
7. 779m, incorporar enw dientes de hist i  informes y hojas de control y recepcion de efiquetas de identiicacion|
5. ivas para posterio ncorporacion de 1 a para expedientes de historias laboraes.
St Contrk dePrasitndo S 41960 22, ot o i
Eje_4.Gestion_acads| PTo9ramaA 1.mnovacion_. § Metad.1.3.4 Prorzar la gestion documental Expedientes procesados laboral 6 Asignacion de codigo de carpeta a los expedientes que no
Plan_de_Desarrolo_nsttucional | mica_admiistativa_| °-2-90510n-académica | Proyecto 1.3 Gestion.y_memoria_do | segin el diagnéstco actualsotre riesgos de | g de histores laboraks y 1103 1261% 10, Suscripeion orden de servicio N° 055 de zuzs cuyo objelo es el de prestar el senvicio para la elaboracién de carpelas tamafio ofco en propaicote de 320 gr.| ienen y
rancer | -emnstatie,y_anier umental_institucional documentos como s istoras académicas cadbmicas asiicadas, paa expedienss de isoras académicas. diciembre)
a ¥las historas aborales 1. Suscrpen rdende compra N 05 lo 2023, oy 0t 0 a adquisiconde papokra y e de i, co el d e s necesidads biicaspara La organizacien de s expedientes comenzo en el segundol
¥ aborales. semestre del afo ya que en el primero aln habia
12. Visitas de revision e inspeccion de archivo a las unidades académicas, para seleccionar documentos que deben incorporarse en los expedientes de historias| | documentacion sin enviar y clasificar para incorporar en los|
démicas. expedients.
13. Programacién reviscn de 138 expedientes de graduados, a0 2000
1 oni én histoias laborak Poco personal para reizar procesos preconiraciuaes.
15. académicas.
16 Suscripcén O N°068 de 2023 paar Prestar o . jas ipo X200 y X300, de exped
. Seleccibn modaldad de conlatacén. v Compljdad Poco personal para
2. Estudios prevos dicembre) | ealzar i aistamiento do documentos.
Meta4.1.3.2.Incorporar nuevas tecnokogias y 3. Seleccion tabla
Ele_4.Gestion_acads | Programa.A.1nnovacitn_ ) précticas para optimizar el proceso de 4. Notificacion a dependencias (documentos a digitalzar y eliminar)
Plan_de_Desarrolo_Institucional | mica_adminstrativa_| °7--9estion_académica | Proyecto_4.1.3.Gestion.y_memoria_doc| e 1 vign documental, como ka 1000000 Imégenes digitaizadas 300000 30,00% 5. Proceso de Initacidn Pibica Cerrada UPN-VAD-IC-009-2023.
rancer | -emnstatie,y_ancier umental instiucional iceeimackny b ighaksain e 5. Deiinicen de condiciones técicas para nstalacién de aplcativo para consula de imégenes dgiaizadas.
a documentos, enlre olros 7. Suscripcion CPS626 DE 2023 Prestar para la Universidad Pedagogica Nacional, el senvicio de digitaizacidn de documentos con valor istérico, preservacion a
largo pazo y aquelos a bs que s fue apicado tiempo de retencion en el archivo cenlra, considerando su disposicien fnal regstrada en las Tabias de Retencion
Documental - TRD
Programa_4.1Innovacién 1 Pvugmmgs;én limpieza de deDOS\lDS de archivo de calle 72. L Demora en el pr pbica,
4 Gestin_acads | 0T OB e 41 Goston y memor_doo|  Neta41:33Adecuar y esizr el Vet inedes o 2. Modifcacien fcha proyecto 4 dicembre) | de documentos, retrasando i ecuciony programacion
Plan_de_Desarrolo_Institucional | mica_administrativa_ Z‘dfmf‘:‘ s oo yecto g ;Yf 712-9%¢) mantenimiento opotuno alarcivo ceniraly 500 nobiaro moren 2 4,00% 3. Suscripcion 03080 de 2023, para prestar el deli para , establecida.
y_financiera _|-POmISt@ ‘:“*‘ ancie unental ntbiciona| centros de archivo aurilares iiaro intervenido SAE, ubicado en uno de s dopesios dlsotano el difci acminsratio
15,54%
ON OPERATIVA
OMPROMISOS ESPECIFICOS DE LA A ROGRAMACION D 0 RA
META PDI DELLOGRO
i E LA VIGENCIA CANTIDAD __|UNIDAD DE MEDIDA __|LOGRO PORCENTAJE DE LOGRO | (describir acciones fechas v soortos) Periodo de Corte | DIFICULTADES QUE AFECTAN EL CUMPLIMIENTO
1 Inco fcuion PS No_185, 134" 155y 27 0o 2029 Espaco fisco suficenle e nadecuado para el
2.0 de 71 centimelros, potincorporar en o Historias acadé aimacenamiento de los expedientes
0 Costn GRS 2Te 202
779m, incorporar n los expedietes de historas acad . iformes y Traslados de Cale 79 a Cale 72y viceversa para impresion de
v y d ivas para posterr inoorporacidn de 1 (regito ftogrfc) hojas de control y recepcion de elquetas de identfcacion
5. io historias académicas por Jos afos 2010-2013, en esanleria,conespondiente a 5093 unidades. para expedientes de historias laboraes.
7. 2012y 2013,
Veta4134 Priozar b gestén 5. Incorporacion de 102 foios de documentacion casiicada y organizada en expedientes de historias académicas - graduados enlre 1967 y 2008, a ls| signacion de o6digo de carpeta a los expedientes que o
dooumenal segin ol dagnéstco oo . | Call ) o tienen consecutivo y actuaizacion en el FUID
actual sobre Realzar expedients (25% delolal)de istrias académicas de graduados enle 2009 y 2013 4750 xpedientes procesados 819 17,24% 9- Elboracitny 12) FOR-GDO-014 2 idades acad periodo (octubre a
como s istoras académicasy s de historias académicas 10, (6) FOR-GDO-010 - Documental, los ad diciembre) La organizacion de los expedientes comenzo en septiembre|
istoras bborales 1. Revisén para transferencia documental de 138 expedientes de graduados del o 2009 (Proceso realzado por la Subdieccion de Admisiones y Regsir - de 2023, porque antes habla documentacion sin envar y
AD). cesiicar para incorporar en os expedintes.
1 historias acad de graduados, afo 2010,
13. Organizacion y unficacion documentos hstorias académicas 1.18 melros
. nico giecucion CPS No. 185, N"194, N°16 278 de 2023 Espaco fiico_nsuficenle ¢ _nadecuado para e
2 eorporcion de 2.3 s, (23100 s aro e , Historias laboraes d inactvo, aimacenamiento de los expedientes
5 2,3 melros, io
4 Epcumn 0s N"OM NF068 y O N°056 do 2023 Organizacion de expedienes de hisorias laboraes personal
em (451 foios o) . istorias laborak o activo en estanteria, depsito Cale 79 por orden alabélco
Metad.1.3.4 Priorizar la gestion © laborales d segin FUID.
documenta segin el ciagndstico 7. Remisio 6n historias laborek én de Personal - SPE. )
actual sobre Realizar dientes (25% del tota) de historias labora 4000 Expedientes procesados 284 710% 8. de 241 expedientes de historias laborales IV periodo (octubre @ | Traslados de Cale 79 a Calle 72 y viceversa para impresion de|
oo ks historas académicas y s de historias laborales. diciembre) hojas de control y recepcion de efiquetas de identiicacion|
historias laborales para expedientes de historias laborales.
Asignacion de obdigo de carpeta a los expedientes que o
tienen consecutivo y actuaizacion en el FUID




Metad.1.3.2.Incorporar nuevas
tecnologias y précticas para optimizar

1. Soicitud y expedicién CDP, contralo de digitalizacicn.
2. Elaboracion indice de néminas.
3

fofacien, foliacion, indice.
4. Socitud revision documentacion para realizar invitacio cerrada - igitalzacion

5. Proceso de Invitacion Pibica Cerrada UPN-VAD-IC-009-2023.

6. Suscripeion e inicio del CPS N° 626 de 2023.

7. Suscripeion e inicio del CPS N° 454 de 2023,

8. Aistamiento de documentos: reorganizacion, verificacion de fofacian, foiacion, elaboracion y registro de indice de 1484 carpetas de documentos contables.
Actvidad que inclye: revisién, verifcacion de folos, pegado de documentos, perforacion de fofos, registro de referencias cruzads.

1V periodo (octubre a | ComPeldad del proceso precontacual

mantenimiento oportuno alarchivo
central y centros de archivo auxiiares

RESPONSABILIDAD DE LA FORMULACION Y SEGUIM

archivo central

Promedio ejecucién actividades de la vigencia

mobilario intervenido

CENTRO DE RESPONSABILIDAD

| proceso de conservacion | Alstar y digializar documentos con valor histérico, preservacion a largo plazo y aquells a los que ks fue apicado tiempo de retencion en i
X , 8 1.000.000 | Imagenes digitaizadas 300.000 30,00%
documental,como la microfimacién y el Ias Tabias de Retencion Documental - TRD. ¢ " ! " " diciembre)
9. Alstamiento de 8.914 folios de nominas de 1958 - 1971, 1975. Actividad incluye revision y organizacion, pegado de documentos, folacion, elaboracion del realzar
Ia digitaizacion de documentos, entre
pite referencias cruzadas e indice.
10 on de 36.759, imagenes y3.439 folos de nominas.
11. Aistamiento de documentos: reorganizacidn, verificacion de fofacin, foiacien, elaboracidn y registro e indice de 739 carpetas de documentos contables;
actividad que incluye: evision, verificacion de foios, pegado de d , perforacion de fofos, d
12. Verilcacion de imégenes de primera entrega.
Vetad 1.3 Adecuary reaizar ¢l 1. R archivo, a & rabajador. Demora en el proceso de nviacion pibica, para digtaizacion
Reaizar el manenimiento, adecuacien, reparacion ylo raslado 500 metros ineales (50% del tota) de mobiaro de los depsitos del 50 Melros neales de 2 400% 2. Ejecucion 0S080 de 2023, para prestar el senvicio de impieza quimica manual y desinfeccion para el control de microorganismos nocivos, en el archivo de la SAE, | IV periodo (octubre a |de documentos, relrasando . ejecucion y programacién
! diciembre) | stablecida.

ubicado en uno de los depésitos del sstano del edificio administrativo.

[COORDINACION DEL PROYECTO
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SANDRA DOLLY PALACIOS G.

ROMERO COCA

[Nombres y Apellidos

COORDINADORA GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION

Nombres y Apellidos

Cargo VICERRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Cargo DOCUMENTAL
Tipo. 3 LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION Tipo o CARRERA ADMINISTRATIVA

Centro VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Centro VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Fecha de Visto Bueno 4/12/2013 Fecha de Modificacién 4/12/2023




