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FOR023GDC Acta / Resumen
De Reunion
Vicerrector
Lista de necesidades ejecutada al 100% Administrativo FORO0SGTH - Control de Asistencia
1. Mantenimiento y ajuste del Aplicativo ORFEO 3 ey
. Plan_Anticorrupcion . ; ; Optimizar el recurso papel en la La lista de necesidades posteriores a la
Gestion Otros_elementos_ge Racionalizacién de Implementary sostener el Aplicativo para la Gestion Electrénica de Propuesta analizada y presentada al Subdirector de Comunicaciones oficiales
o5 B¢ | _y_Atencion_al_ciu |; ? v " P 2. Elaborar Acto Administrativo - Politica de Uso Aplicativo ORFEO 20% P e Universidad y aumentar la eficiencia 01de Febrero | 29 de Diciembre puesta en marcha del aplicativo, cuenta 20% 20% 20%
documental stion tramites Documentos Comité de Archivo Servicios Generales, b
dadano administrativa con 28 items
3. Sensibiizacis tacion - uso del aplicati Subdirector de Propuesta de Convenio
- sensibilizacion y capacitacion - uso del aplicativo Acto administrativo firmado y publicado Gesticn de Sistemas
de Informacién Acto administrativo
Notas comunicantes
Vicerrector
Administrativo y
1. Revisar el 100% de series y subseries que componen el inventario financiero, Ofiina Elinventario de Informacion, construido,
Gestion Otros_elementos_ge |"12"-ANHOTTUREION e g para 1a de informacion. Cumplir con el criterio 4, componente 2, uridica, Subdirector esta conformado por 449 items, sujeto
f0s-< _y_Atencién_al_ciu , publicar en Ia pégina web de la UPN, el Inventario de Informacion. 25% |Inventario de Informacién publicado " €0 “ | otdefebrero | 29 deDiciembre [de Servicios Inventario de Informacion g 25% 25% 25%
documental stion atencion al Ciudadano del Manual Gobierno en Linea cambios por modificaciones aprobadas a
dadano ; Generales, "
2. publicar informacién . 1as TRD en Comité de Archivo
Comunicaciones,
Archivoy
Correspondencia
Vicerrector
Administrativoy
1. Elaborar y remitir para revision, propuesta de Politica de Gestion Financiero -
Documental de la UPN Subdirector de
5 Esténdares documentados para producir Servicios Generales,
Gestion i g g
Otros_elementos_ge |Eficiencia_administr | 6oqyign gocumental Formular el Programa de Gestion Documental de la UPN 2. Elaborar propuesta de formalizacidn Grupo de Trabajo 0% |Propuestas presentadas a Oficina Juridica |, o organizar, conservar y recuperar| 24 de Enero 29 de Diciembre | Subdirector de Comunicaciones oficiales propuesta de | o,y N/A 30% 20%
documental stion ativa y Subdireccion de Gestion de Sistemas i} actos administrativos
documentos fisicos y electrénicos Gestion de Sistemas
3. Elaborar propuesta para la adquisicién o desarrollo de Aplicativo de Informacion,
para la digitalizacion y consulta de documentos histdricos Oficina luridica,
Oficina de Desarrollo y
Planeacion. Archivo v
Subdirector de
1. Analizar informe de auditoria interna de calidad
Gestion Otros_elementos_ge |Eficiencia_administr Servicios Generales, | FOROOPES - Plan de Accién Elinforme final de auditoria interna de
= -8 = Gestion documental Formular el Plan de Mejoramiento 100% Plan de Mejoramiento publicado Mejora Continua en el sistema 01 de Febrero 01 de Junio y v N/A N/A N/A
documental stion ativa facilitador Proceso de | Mejoramiento Institucional calidad, esté compuesto por 34 hallazgos.
2. Formular acciones de mejoramiento :
Gesticn Documental
1. Madficarla resolcion 1401 de 200, incuyendo en e cronograma, s depencencias
creadss uego de su expedicion
2. aborar
documentas
e Proceso de Gestién DocumentaL
N oor,
Manul de rocesos ypocecimients,
4. wodicar wsdaent
Acto administrativo
. Coore
eLccraon TR0
Gestion . Equipo de trabajo S5G | FOR001GDC - Solicitud de actualizacién
h - Plan_Mejoramiento |PM_Otros A_Correctiva Mantener las buenas prcticas en Gestin Documental Corporatha, 100%  |Pricticas realizadas Gestion Documental efectiva en la UPN 02 de Mayo 31deOctubre  |Archivoy documental Ninguna N/A N/A N/A
locumental
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5. atavés del
[Asicativo oRFEO.
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diariol, del aio 2016, y solcar los ajustes correspondientes,
10. Revisary modificar el PROO3GDO-Controlde Registros
1. Revisar los
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12. laThD
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